
 

Die BUTTING Personal-Service GmbH ist ein regionaler 

Dienstleister für individuelle Personalkonzepte. Namhafte 

Unternehmen verschiedener Branchen in der Region zählen zu 

unseren Kunden. Die BUTTING Personal-Service GmbH ist Teil 

der international agierenden BUTTING Gruppe. 

Für die aktive Weiterentwicklung unserer Dienstleistungen sowie 

die Betreuung unseres Kunden- und Mitarbeiterstamms suchen 

wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Personalreferent/-in. 

 

Wir sind ein dynamisches Unternehmen, in dem der Mensch im 

Mittelpunkt steht und ein Arbeitgeber, der Ihre Entwicklung 

fördert und fordert. Ein Team freut sich auf Sie. Die Region 

Wittingen/Gifhorn überzeugt mit Charme und Bodenständigkeit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
• Führen von Mitarbeitergesprächen 

• Koordination des Bewerbungsprozesses und Durchführung der 

Auswahlgespräche 

• Beratung des Geschäftsführers und der Kunden in allen 

personalrelevanten Angelegenheiten 

• Mitgestaltung und Ausbau neuer Recruiting-Kanäle 

• Pflege der Personalstamm- und Vertragsdaten 

• Erstellung von Arbeits- bzw. Arbeitnehmerüberlassungsverträgen 

• Erstellung von Arbeitszeugnissen 

• Organisation und Koordination des arbeitsmedizinischen Dienstes 

sowie der Arbeitssicherheit 

• Erfahrungen im Umgang mit diagnostischen Instrumenten sind 

wünschenswert, aber nicht zwingend erforderlich 

• Ständige Optimierung der vertrieblichen und administrativen 

Prozesse 

 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 

idealerweise mit Weiterbildung zum/zur Personalfach-

kaufmann/frau oder fachbezogenes Studium 

• Mehrjährige Berufserfahrung in den o. g. Aufgaben sind 

wünschenswert 

• Fundierte Kenntnisse im Arbeitsrecht 

• Routinierter Umgang mit MS-Office 

• Selbstständige Arbeitsweise, hohe Einsatzbereitschaft sowie ein 

sicheres und dienstleistungsorientiertes Auftreten 

• Durchsetzungsvermögen 

• Hohe Kommunikationsfähigkeit, Belastbarkeit und Kreativität 

 

Zusätzliche Informationen 

Beginn: ab sofort 

 

Bitte schicken Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 

schriftlich oder per E-Mail unter Angabe Ihres nächstmöglichen 

Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellungen zu. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

BUTTING Personal-Service GmbH 

Gifhorner Str. 51 · 29379 Knesebeck 

www.butting-personal-service.de 

 

Ansprechpartnerin: Katja Rothe 

Tel.: +49 5834 50-7271 

katja.rothe@butting.de 

 

Personalreferent

(w/m)

Ihr Profil:


